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Licenciado
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro ide Cultura

/ Su Despacho ‘
|
|

Estimado Viceministro:

De Ia manera mas atenta me dirfjo a usted con el proposito de presentar mi INFORME DE
] ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en ef Contrato Adm nistrativo por
e Servicios Profesionales Nimero 2906-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
] - Numero 131-2018, correspondiente al mes de noviembre del presente afio; y para el cobro

de mis honorarios estoy presentando factura Serie: AD131660 Niimero de E:}TE. 527319684
/ Z —

Actividades Realizadas

a) Brindar asesoria en la revision de expedientes de los candldatcs gue seran
contratados bajo el renglén presupuestario 021 “Personal Supemum%rario

b) Asesorar en el envio, alta y baja; seguimiento y modificacion de los contratos en Ia
plataforma virtual de ia Unidad de Registro de Contratos de la Contralona General
de Cuentas

c) Brmdar asesoria en la elaboraciéon de actas de toma de posesrion bajas y
suspens:ones del IGSS del rengidn presupuestario 021 “Personal Sumeumerarlo

d) Asesorar en la revision, clasificacién y archivo de los documentos que se reciban o
generen del renglén presupuestario 021 “Personal Supernumerario”;

e) Brmdar asesorfa en la elaboracién de programacion mensual de qontratac:ones
correspondfente al renglén presupuestario 021 “Personal Supernumerano”

f) Brmdar asesoria en la recopilacion y alimentacién de la base de datos de los
ser\ndores del renglén presupuestario 021 “Personal Supernumerarlo

g) Asesorar en la revisién de nomina mensual e Compromiso y Devengado del

44 n |
persona! 021 “Personal Supernumeraric” y elaboracion del reporte: de exclusiones

de pago; !
h) Bnndar asesoria en la elaboracién de reporte periddico de suspensiones del IGSS,
altas y bajas del personal 021 “Personal Supernumerario” ;

(\ i) Brmdar asesoria y seguimiento en el tema de reintegros de los dn‘erentes renglones

de es in

: \ . ta Direccion General de las Artes Ry

5 i Bnndar asesoria en los diferentes requerimientos correspondlentes a O g ,q.,\
| “Personal Supernumerario”; y | oF

; B AV NIELE

k) Otras ?ctavrdades afines a su contrato.




Resultados Obtenidos

a)

Se asesoro en el registro y envio de Acuerdos Ministeriales de toma de posesién, y

resmsnon en el portal de la Contraloria General de Cuentas. ;
Se asesoro en la elaboracion de dos (2) actas administrativas de toma

de posesion,

Y dos (2) actas por suspension del Instituto Guatemalteco de S'eguridad Social

-iGSS- i

Se asesoro en la integracion de certificaciones de actas admmlstratwas, copias de
Acuerdos Ministeriales y Avisos de Suspension y Alta de! Instituto Guatemalteco de
Segurldad Social dentro de los expedientes def personal contratado bajo el renglon
presupuestarlo 021 *Personal Supernumerario” durante el mes de noviembre.

Se asesoro en la actualizacion del archivo digital de Acuerdos Mi

inisteriales vy

contratos correspondiente a los movimientos de personal reallzados en el rengién

presupuestano 021 “Personal Supernumerario”.
Se asesoro en la conformacion de expedientes de movimientos de

personal del

reng]on presupuestario 021 “Personal Supernumerario”, correspondlente al mes de

novrembre ;
Se asesor6 en la elaboracién de reporte de suspensiones y aitas
Guatema]teco de Seguridad Social -IGSS- durante el mes de nov:emb

del Instituto
re.

J
Se asesoro en la elaboracién de diferentes requerimientos en relacion al personal
contratado en la Direccion General de las Artes bajo en renglén presubuestarao 021
“Personal Supernumerario”.

o recaor'f genem[ Jo laz Artes
Vo.Bo. inisterio de Culinra y De pom

‘1
@ﬂfegcji'a de q{ecursc‘s Ynmands




